Upute za koriStenje mreznog servisa za prijavu programa u Nodi knjige
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1. Pristupanje i kreiranje korisnickog racuna

NOC KNJIGE - autorizacija pristupa

Kaorisnicko ime Lozinka
Zaboravljena lozinka?

FRIJAVA

Registrirajte se kao kaorisnik ovdje. ]

Slika 1.1(Autorizacija pristupa/registracija)

Ako korisnik ima kreiran korisnicki racun tada treba unijeti podatke:

- Korisni¢ko ime (adresa e-poste)
- Lozinka

te kliknuti gumb “Prijava”.

Ako korisnik nema korisnicki racun tada ga kreira klikom na ,Registrirajte se kao korisnik ovdje” 1
Slika 1.1 nakon ¢ega je potrebno slijediti upute iz sljedeceg poglavlja.



1.1 Registracija korisnika

NOCKNJIGE

Registraciski olzrazac

IME
PREZIME
Ermnail adresa

Telefon f mobitel

Lozinka

Unesite lozinku jos jednom

Prepisite sigurnosni kod iz polja iznad.

Prihvatam Uvjete koristenja .

NATRAG REGISTRIRA) ME

Slika 1.2 (Registracijski obrazac)

U registracijskome obrascu korisnik mora upisati podatke:

- Ime

- Prezime

- Adresu e-poste (obavezno je unijeti ispravnu adresu)
- Telefon

- Lozinku

- Ponovno unijeti lozinku

- Prepisati sigurnosni kod

- Kliknuti u polje Prihvacam Uvjete koristenja

Kada korisnik unese sve podatke potrebno je kliknuti gumb Registriraj me. Nakon uspjesne
registracije korisniku ¢e na adresu e-poste sti¢i potvrda o uspjesnoj registraciji.



1.2 Pristup servisu

Nakon Sto korisnik ima kreiran racun, servisu pristupa unosenjem adrese e-poste i lozinke na stranici
za prijavu te klikom na gumb Prijava.

NOCKNJIGE

NOC KNJIGE - autorizacija pristupa

wibor@nabukodonozor.hr FTTTITTTTE T
Zaboravljena lozinka?
PRIJAVA

Registrirajte se kaao korisnik ovdje.

Slika 1.3 (Prijava)



2. Pocetna strana — unos podataka o organizatoru

Nakon uspjesne prijave u servis, korisnik dolazi na pocetnu stranicu gdje je potrebno upisati podatke
o organizatoru kao Sto pokazuje Slika 2.1 (dolje). Polja oznacena zvjezdicom ,*“ su obavezna polja
koja ne smiju ostati nepopunjena. Podaci se ispunjavaju malim slovima.

NOC Moj karisnicki ratur © i programi

Moji programipregled

Podaci o organizatoru

Prije nastauka prijave obavezno unestite podatke o organizatary

Odaberice 1 B

do

FODACI ZA DOSTAVU

Mapomena: Pedac 2a dostavu se Ispunjavaju ake se adresa 2a dostavu razlikuje od gore navedene adrese, Il ako Imate posebne 2antjeve/potrebe vezano uz wrijeme dostave.

adresa e-poste

2016 © NOCKNJIGE Bowerac] by Nabukodonozor

Slika 2.1 (Unos podataka o organizatoru)



1. U polju “kategorija organizatora” korisnik klikom u polje odabire jednu od ponudenih opcija:
- Antikvarijat

- Knjizara

- Nakladnik

- Narodna knjiznica

- Ostalo

- Ustanova

2. U polje “naziv” korisnik upisuje naziv lokacije na kojoj se program odrzava, na primjer
,Knjizara Vladimira Nazora“.

3. U ovo polje potrebno je upisati Ulicu lokacije i kuéni broj.

4. U polju Grad/Mjesto korisnik unosi podatak na nacin da po¢ne upisivati ime grada ili mjesta
nakon cega se u padajuéem izborniku pocnu prikazivati gradovi i mjesta koji u nazivu sadrze

upisane znakove, Slika 2.2. Nakon Sto korisnik pronade Zeljeni naziv grada ili mjesta,
potrebno ga je klikom odabrati iz izbornika. Kada se odabere Grad ili mjesto, polja ,,Postanski
broj“i ,Zupanija“ ¢e se automatski popuniti.

Slika 2.2 (Odabir grada/mjesta)

5. (Automatski se popunjava nakon odabira u polju Grad/Mjesto).

6. (Automatski se popunjava nakon odabira u polju Grad/Mjesto).

7. Upisati radno vrijeme (od - do).

8. Ime osobe za kontakt.

9. Upisati adresu e-poste osobe za kontakt.

10. Upisati telefon osobe za kontakt.

11. Upisati adresu internetske stranice — upisati poveznicu.

12. Upisati poveznicu Facebook stranice.

13. Upisati Google racun.

14. Upisati poveznicu Twitter adrese.

15. U segment ,,Podaci za dostavu“ upisuju se podaci samo u slucaju da se adresa za dostavu
razlikuje od gore navedenih podataka.

Nakon Sto su svi podaci uneseni potrebno je kliknuti gumb “Spremi”.



3. Prijava programa

Prijavi programa pristupa se klikom na ,Klikni ovdje - prijavi program - ¢arobnjak za prijavu
programa“l, ili klikom na ,,Prijavi program - ¢arobnjak” 2, u izborniku s gornje strane.

NO¢ Mej karisrieki ratun Prijavi program - éarsbnjak Meji programi

Moji programipregled
KLIKNI OVDJE - PRIJAVI PROGRAM 1

Trenutna nemate prijavijenih programa
Prijavite svoj program.

Slika 3.1 (Pristupanje prijavi programa)



3.1 Unos programa

Nakon Sto se pristupi prijavi programa otvara se prikaz za unos podataka o programu kao Sto
prikazuje Slika 3.2 (dolje). Polja oznacena zvjezdicom ,*“ su obavezna polja koja ne smiju ostati
nepopunjena. Ispunjava se malim slovima.

PROGRAM 1/4
Unos programa 2 Podesavanje lokacile programa 3 Logatipivizual dogadanja 4 pregled

i .
Gdaberite 1 j
GDJE 3
vl
2
4
5
6
7
KADA
22.04.2016 00:00
8
i
22.04.2016 00:00
RADNJA
Odaberit [+] j

sPREMI | NasTAY!  [EGIVESPT]

Slika 3.2 (Unos programa)

1. U prvome polju potrebno je kliknuti na polje i zatim iz izbornika odabrati “kategoriju lokacije”
na kojoj se program odrzava, ponudene kategorije su:

- narodna knjiznica

- knjizara

- antikvarijat

- nakladnik

- ustanova (odgojno-obrazovna, ustanova u kulturi, znanosti i dr.)

- ostali (udruge, klubovi, kafe barovi, parkovi, trgovi...)

2. U polju “naziv lokacije” potrebno je upisati naziv lokacije ili ga potraZiti u bazi podataka.
Ovdje korisnik moZe upisati dio naziva te unutar ponudenih rezultata odabrati naziv lokacije.
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Ako korisnik Zeli upisati naziv lokacije ,Knjizara Miroslav Krleza“, tada je dovoljno da u polje
upiSe samo rijec ,Krleza” i zatim klikne na gumb ,Povjerite da li ve¢ postoji u bazi” 3 - Slika
3.2, nakon ¢ega Ce se prikazati svi rezultati koji sadrze taj pojam, Slika 3.3. Ako korisnik na
ovome prikazu vidi naziv koji Zeli moze ga odabrati klikom misa, a ako ne vidi naziv koji Zeli
tada moze kliknuti gumb ,,Odustani od odabira i vrati me na obrazac”. Ako je odabran naziv
iz baze tada e se polja Adresa, Grad/Mjesto i Postanski broj, automatski popuniti. Ako nije
odabran naziv iz baze tada je ta polja potrebno popuniti ru¢no.

QOrganizator/Lokacija ve¢ postoji u hazi podataka

Ocdaberite odgovarajuci zapis:

KnjiZara Miroslav KrleZa, Frankopanska 24, Zagreb,

Leksikografski zavod Miroslay KrleZa, Frankopanska 26, Zagreb,

ODUSTANI OD ODABIRA | WRATI ME NA OBRAZAC

Slika 3.3 (Odabir naziva lokacije iz baze podataka)

Gumb za provjeru podataka u bazi (opisano u koraku 2).

Polje Adresa (Popunjeno automatski nakon odabira naziva iz baze podataka).
Grad/Mijesto (Popunjeno automatski nakon odabira naziva iz baze podataka).

Postanski broj (Popunjeno automatski nakon odabira naziva iz baze podataka).

U rubrici KADA potrebno je odabrati vrijeme dogadaja klikom na polja pocetak dogadaja i
kraj dogadaja. Vrijeme dogadaja odabire se iz izbornika sa datumom i vremenom koji ¢e se
pojaviti nakon Sto se klikne u jedno od ta dva polja Slika 3.4 (dolje).

8. U izborniku RADNJA potrebno je odabrati tip programa iz izbornika.

9. Upisati naziv dogadanja.

10. Upisati opis dogadanja.

11. Upisati imena sudionika dogadanja.

No v ks~ w

KADA

Potetak dogadanja®
22.04.2016 10:0p

Travanj 2016

Me Po Wt St e Pe su
3 4 5 L] 7 =1 a

7 18 18 20 21| 22| 23

24 25 26 2F| 25| =28

2atvori

Slika 3.4 (Odabir vremena dogadaja)

Nakon Sto se unesu svi podaci potrebno je kliknuti gumb “spremi i nastavi”.
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3.2 PodeSavanje lokacije programa

Ovaj korak sluzi za podesavanje lokacije programa kako bi se lokacija ispravno prikazala na mapi.

PROGRAM 2/4 P Py
B Unos programa P8 Podesavanje lokaclje programa 3 ogotipivizual dogadanja 4 pregled

PROVJERITE PRIKAZ ADRESE NA MAPI, UKOLIKO MARKER NA MAPI NE ODGOVARA STVARNO] LOKACIJ| PROGRAMA, PREMJESTITE MARKER NA TOENU LOKACI]U.

Adresa: Frankopanska 24, 10000, Zagreb, Croatia

= “y
g El % +
greb ~ v =
Google o VAR ipes Amseer
Zemljopisna 45.810829 zemljopisna 15.96909149
sirina: dutina:
Rl o s |

Slika 3.5 (Podesavanje lokacije programa)

Ovdje je korisniku omoguceno da provjeri gdje se na mapi prikazuje lokacija programa, te da prilagodi
poziciju markera na mapi ako marker ne odgovara stvarnoj lokaciji na mapi. Sve $to je potrebno
napraviti je miSem ,primiti“ marker te ga povuci na to¢nu lokaciju.

Nakon Sto je marker postavljen na ispravnu lokaciju moze se predi na slijededi korak klikom na gumb
,Spremi i nastavi®.

Ako se korisnik Zeli vratit na prethodni korak potrebno je kliknuti gumb ,Prethodni korak”.
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3.3 Logotip/Vizual dogadaja

U ovome koraku mogude je dodati logotip tj. vizual dogadaja koji korisnik Zeli. Prvo je potrebno

kliknuti na gumb ,,Browse” 1 - Slika 3.6, te sa racunala odabrati sliku i zatim kliknuti na gumb ,Uc¢itaj
sliku® 2 - Slika 3.6.

PROGRAM 374

unes programa Podesavanje lokacije programa LogatipAvizual dogadania

Pregled
UNESITE SLIKU/LOGOTIP ZA DOGADAN)E/PROGRAM:
Bt o fe setecte
2
e se keristid na stranicama, | pritisnice gumb prikazi, kako biste vidjell kako ¢e

RETHODNIKORAK  SPREWI I NASTAVI

Slika 3.6 (Dodavanje Logotipa/vizuala dogadaja)

Nakon Sto je slika ucitana, potrebno je pomocu okvira za prilagodbu odabrati dio slike koji ¢e biti
prikazan kao vizual dogadanja, 1 -Slika 3.7.

Unos programa ) Podesavanje lokacije programa B Logotip/vizual dogadanja

Pregled

UNESITE SLIKU/LOGOTIP ZA DOGADANJE/PROGRAM

book-01.jpg 72391 bytes. Obrisati [ 3
UETTA) SLIKU

ogotip

a slici koje ¢e se korlstiti na stranicama, | pritisnite gumb prikaZi kako biste vidjell k

2

RETHODNI KORAK

REMI | NASTA

Slika 3.7 (Prilagodba logotipa)

Jednom kada je vizual prilagoden potrebno je kliknuti gumb ,,Prikazi i spremi“ 2 - Slika 3.7, nakon
Cega Ce se s desne strane prikazati kako ce slika izgledati.

Ukoliko korisnik Zeli ponovno prilagoditi vizual moZe to uciniti prilagodavanjem okvira i ponovnim
klikom na gumb ,PrikaZi i spremi”.

12



Za brisanje slike potrebno je postaviti kvacicu u polje ,,Obrisati” 3 - Slika 3.7, i zatim kliknuti gumb
,,Obrisi sliku”, nakon ¢ega je moguée ponoviti postupak postavljanja vizuala kako bi se odabrala neka
druga slika.

Nakon Sto je vizual prilagoden potrebno je kliknuti gumb ,Spremi i nastavi“.
Za povratak na prethodni korak potrebno je kliknuti ,,Prethodni korak.”

3.4 Pregled

Posljednji korak sluzi za pregled programa, ovdje korisnik moze joS jednom provjeriti sve podatke
koje je unio za program prije nego $to potvrdi unos.

PROGRAM 4/4
Podesavanje lokaclje programa Legotipavizual dogadanys Pregled

PREGLED PRIJAVE:

22.04.2016 10:00
ca: 24.04,2016 18:00

ra: Eitanje na razGlas

posebni gosti predstaviti ¢e svoja nova djela.

Sudicnici: Brake Martinovié, Mislav Hibner. Matija Preseéki

LIE i ka0 skicu | POSALI PRIAY

Slika 3.8 (Pregled programa)

Ako korisnik Zeli izmijeniti neki od podataka koje je unio tada to moZe uciniti klikom na gumb
,Prethodni korak”.

Klikom na gumb ,,Snimi kao skicu“ svi podaci programa ¢e se pohraniti, a napravljeni program biti ée
vidljiv na pregledu ,,Moji programi pregled” Slika 3.9. Ako korisnik naknadno Zeli urediti podatke
programa tada moZe kliknuti na naslov programa Slika 3.9, i urediti podatke koje Zeli na isti nacin
kako se podaci unose.

Klikom na gumb ,Posalji prijavu” svi podaci programa ¢e se pohraniti, i program ¢e biti prijavljen.
Nakon $to se program prijavi daljnje izmjene programa nece biti moguce. Promjene unutar programa
u ovom je slucaju mogucée dojaviti na adresu e-poste: nocknjige@nocknjige.hr).
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NO¢ Mo] karisnicki ratun Prijavi program - carobnjak © rscii orogrami

’VOji Programipregled ;
CITANJE NA RAZGLAS

GDJE RADNJA Organizator:

& KniiZara Miroslav Krieza - Knjizara
e na kajoj se program odr kava: knjizara Tip programa:Redovni fergenizator)
eKnjiZara Miroslav Krieia Radinja: posebni gostl predstaviti ée svaja nova djela... Frankopanska 24, Zagreb
rankopanska 24 suclanici: Brake Martinovie. Mislav Hibner, Matija Presetki

centar
e H:
Postanski braj: 10000 o
KADA .

vrljeme pofetka: 22.04.2016 10:00
Vrijerne zavrsetka: 24,04.2016 18:00

Slika 3.9 (Prikaz prijavljenog programa)
Brisanje programa vrsi se klikom na gumb , Obrisi program® 1 - Slika 3.9.

Dodavanje suorganizatora za program moZze se napraviti klikom na gumb ,+ Dodavanje organizatora®“,
jednom kada je program prijavljen. Podaci o suorganizatoru mogu se odabrati iz izbornika u polju
,Naziv” sto ¢e automatski popuniti ostala polja.

Kopiranje akcija:

NOC GE Moj korisnicki racun Prijavi program - carobnjak @ Moji programi
M TEST . POPUST, OBRISI PROGRAM n
Program je spremljan kao skica: JEZeS NN 1TAT)
GDJE RADNJA Organizator:
B&B - Ostalo
Kategorija lokacije na kojoj se program odrzava: knjizara Tip programa:Akcije i popusti (organizator)
Naziv lokacije:B&B klub za dobar Zivot Radnja: test Mestrovicev trg 6,
Adresa: MeStrovicev trg 6 Sudionici: test

Kvart: n
Grad:Zagreb-Novi Zagreb m

Postanski broj: 10020

KADA Knll O 3 .

Vrijeme pocetka: 22.04.2016 09:00
Vrijeme zavrsetka: 22.04.2016 22:00

Slika 4.0 (Prikaz prijavljene akcije)

Kopiranje akcija olaksava unos akcije koja se odvija na vise lokacija (knjizarski lanci). Nakon sto
prijavite akciju, istu je moguce kopirati a potom i dodati novu lokaciju na kojoj se akcija odrzava.
Kopiranje akcije moZe se napraviti klikom na zeleni gumb (Slika 4.0 - 3.). Pri tom je naziv lokacije
mogucde potraZiti u bazi podataka (kao i kod "Unosa programa", str. 11, 12). Akcije je moguce kopirati

dok su snimljene kao “skice”.
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4. Uredivanje korisnickog racuna

Uredivanju korisnickog racduna pristupa se klikom na ,,Moj korisnicki racun® u glavnome izborniku.
Unutar korisni¢kog racuna mogudée je uredivanje i pregledavanje sljedecih kategorija podataka:

- Osnovne informacije 1, Slika 4.1

- Slika (uredivanje slike profila korisnika) 2, Slika 4.1
- Promjena lozinke 3, Slika 4.1

- Informacije o organizatoru 4, Slika 4.1

4.1 Osnovne informacije - Uredivanje korisnickog racuna

NOC o] karisnigk ratun Prijavi program - faroknjak Moji programi

Moj korisnicki racunpregled

KORISNICKI RACUN Osnovneirformacje  Slkz  Promijenilozinku |

vibor7 nabuk

016 © NOCKNJIGE Powered by Nabukadanezar

Slika 4.1 (Korisnicki racun - osnovne informacije)

Po ulasku u korisni¢ki racun dolazi se na Opcije osnovnih informacija 1, Slika 4.1. Ovdje je moguce
urediti osnovne podatke:

- Ime

- Prezime

- Mobitel/Telefon
- E-mail

- Opis

Nakon $to se neki od podataka izmjene ili dodaju novi potrebno je kliknuti gumb Spremi.
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4.2 Uredivanje korisnickog racuna - Slika

Korisnickome racunu moguce je dodijeliti sliku/logotip, klikom na gumb Slika - 2, otvara se prikaz za

dodavanje slike.

Ovdje je potrebno kliknuti gumb Browse 1, Slika 4.2 te sa racunala odabrati sliku za profil. Kada se
slika odbere potrebno je kliknuti gumb Ucitaj sliku - 2, Slika 4.2.

NOC Vioj korisnicki radus Prijavi program - carobnjisk Moji programi

Moj korisnicki racuneregled

KORISNIEKI RACUN Osnovne informacije  Slika  Fromijenilozinku  Informacye o organizatoru

viber7 nabuk

Mozete dodatl svoju slikuavatara:
0 0 e s
Browse... | Mo file selected.
PRy
uioNKA
vemasuky P4

Prilagodite logotip
risiiti na stranicama, i pricisnite gum prikazi, kako
ari

Obarite podrudje na slici E
biste vidjell kaka ¢e vas odabir izg]

2016 @ NOCKNJIGE Powered by Nabukodor

Slika 4.2 (Dodavanje slike korisnickog racuna)

Nakon sto je slika ucitana potrebno je prilagoditi sliku na nacin da se u kvadrat za odabir postavi
segment slike koji se Zeli postaviti za sliku korisni¢kog racuna, 1 Slika 4.3.

NOC

Moj korisnicki rauneregled

KORISNICKI RACUN

vibor7 nabuk
Mozete dodad svoju slikuavatara:

book-01.jpg 72391 bytes. Obrisati [ 4

e

e te se koristid na stranicama, | pritisnite gumb prikazl, kako

biste vidjeli va3 odabir izgledati,

F

2016 © NOCKNJIGE Pow

Slika 4.3 (Prilagodavanije slike korisnickog racuna)
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Nakon sto je se segment slike odabran, moguée provjeriti kako ce slika izgledati klikom na gumb
Prikazi - 2 Slika 4.3. Kada je korisnik zadovoljan sa odabranim segmentom potrebno je kliknuti gumb
“Ucitaj sliku”, 3 Slika 4.3. Ako korisnik Zeli ukloniti sliku i postaviti neku drugu sliku tada mora
odabrati opciju “Obrisati” - 4 Slika 4.3 i kliknuti na gumb ,,Obrisi sliku“ koji ée se tada pojaviti, te
ponoviti postupak postavljanja slike.

4.3 Uredivanje korisnickog racuna — Promjeni lozinku

Lozinku za pristup korisnickome racunu je moguce promijeniti klikom na gumb Promijeni lozinku u
izborniku korisnickog racuna, 3 Slika 4.1.

Trenutno vaZzedu lozinku unosi se u prvo polje: Trenutno vaZeca lozinka.
Novu lozinku unosi se u drugo polje: Nova zaporka.

U trece polje potrebno je ponovno upisati novu zaporku, nakon ¢ega je potrebno kliknuti gumb
Spremi.

NOC Mo korlsrigki ratus fjavi program - carobnjak Meji programi Q

Moj korisnicki rauneregled

KORISNIEKI RAZUN Osnovneinformacje  sika  Promieni lozinku

NOCKNJIGE Po

Slika 4.4 (Promjena lozinke)

4.4 Uredivanje korisnickog racuna — Informacije o organizatoru

Uredivanju informacija o organizatoru programa pristupa se klikom na , Informacije o organizatoru” 4
- Slika 4.1. Postupa uredivanja Informacija o korisniku detaljno je objasnjen u poglavlju 2 Pocetna
strana — unos podataka o organizatoru.
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